
实验室财务管理制度

第一章 总则

第一条 为规范和加强大型电气传动系统与装备技术国家重点实

验室专项经费(以下简称专项经费)的管理，提高资金使用效益，根

据《天水电气传动研究所有限责任公司财务管理办法》和《国家重

点实验室专项经费管理办法》（财教【2008】531 号）及国家有关

财务规章制度，制定本办法。

第二条 实验室的建设运行经费主要由依托单位筹措，专账专户

管理，根据建设目标按年度制定计划，在组织论证后，交主任审批。

第三条 实验室专项经费主要用于实验室开放运行、自主创新研

究和仪器设备更新改造等。

第四条 实验室主任全面负责实验室的经费管理，包括拟定年度

经费预算、审批经费开支，审查经费决算等，每年的经费预算、决

算要提交实验室管理委员会审议。实验室的日常支出由实验室主任

批准、所在课题组负责人签字。对于大额经费开支按照《天水电气

传动研究所有限责任公司财务管理办法》执行。

第五条 经费使用的监督

1.实验室建设运行经费必须严格按计划规定的项目使用，不得

挪作他用；

2.单位和上级部门拨发的运行费和开放研究课题费，按照规定

范围使用，不得任意转用；

3.实验室经费的使用除接受管理委员会上及级主管部门监督检

查外，还应接受财务部门监督和审计部门审计；

4.实验室的科研、技术开发和服务收入，按照实验室有关规定

执行。

第六条 参照《国家重点实验室专项经费管理办法》（财教

【2008】531 号）执行，严格遵守国家会计法规。

第二章 经费开支范围

第七条 日常运行维护费:

1.办公及印刷费；

2.水、电、气、暖、燃料费等；

3.图书资料费；

4.差旅费；



5.会议费；

6.日常维护费；

7.小型仪器设备购置改造费；

8.专家咨询费和劳务费等。

第八条 对外开放共享费:

1. 开放课题、组织学术交流合作、对外开放共享；

2. 测试加工费；

3. 差旅费；

4. 专家咨询费等。

第九条 自主研发课题费：

1.样机试制费；

2.材料费；

3.测试加工费等。

第十条 科研仪器设备费：

1.科研仪器购置费；

2.科研仪器功能扩展、技术升级费；

3.专用设备研制费；

4.配套设备维修改造费等。

第十一条 专项经费允许开支的劳务费是指在开展实验室相关工

作中支付给实验室成员或相关课题组成员中没有工资性收入的人员

(如在校研究生)和临时聘用人员等的劳务性费用。

第十二条 专项经费中差旅费的开支标准应当按照国家有关规定

执行;会议费的开支应当按照国家有关规定执行，严格控制会议规模、

会议数量、会议开支标准和会期。

第十三条 专项经费不得开支有工资性收入的人员工资、奖金、

津补贴和福利支出，不得开支罚款、捐赠、赞助、投资等，严禁以

任何方式牟取私利。

第十四条 实验室科研设备采购制度

1.实验室科研设备的采购分配，原则上采取公平原则。

2.每年科研设备的采购计划，由条件保障办公室负责收集汇总

各部门或项目的需求信息，列出实验室设备需求，提交实验室会议

讨论，按科研经费分配原则讨论决议，形成设备申请计划。

3.由条件保障办公室组织设备验收工作。



第十五条 未列入事宜，由实验室主任根据情况具体对待，但应

在下次学术委员会会议中报告。

第三章 附则

第十六条 本办法自公布之日起实行,由科技管理办公室负责解

释。


